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抓紧调整细化编目   夯实资料工作基础

        ——第二次校志撰稿员培训会议召开

10月22日上午，第二次校志撰稿员培训会议在松江校区图文信息大楼第二报告厅召开。会议邀请上海市地方志办公室副编审颜小忠作校志资料工作专题辅导。来自全校40多个部门的80余名校志撰稿员以及校志编写组全体成员参加会议。校志编纂委员会副主任、副校长宋立群出席会议并讲话。

本次培训原定9月底举行，为了使培训更贴近实际，更密切结合实际工作中遇到的具体问题，更有针对性，切实提高培训的实效，时间上作了适当推迟。

宋立群副校长在讲话中重申了校志工作的意义，并向各部门提出三点希望和要求。一是校志工作总体进展不平衡，有些部门如材料学院、人事处等抓得较紧，但也有一些部门行动迟缓甚至尚未进入状态，希望会后有关部门一定要切实落实人员，真正全面启动校志工作，确有困难的要及早反映。二是要全力按学校整体进度进行。校志工作是一项系统工程，最慢部门的工作进度将直接决定校志工作的总体进度。各部门一定要抓紧进度安排，不要成为校志工作的“短板”。三是资料工作一定要全面深入。入志资料仅占收集资料的十分之一，要花大力气确保入志资料的翔实准确，同时也要重视未入志资料的整理归档工作，为修志工作的长效化打好扎实基础。

颜小忠副编审结合我校各部门在资料工作中出现的各种具体问题，着重从设置细目、制作资料卡片和编写资料长编三方面做了详细具体的辅导。细目设置方面，应注意篇目设置的统一性与特殊性、内容篇幅的均衡性和层次设置的合理性，注意处理好篇、章间的交叉重复，对记述内容进行合理分工。资料卡片要制作规范、客观准确，便于查找使用。颜小忠还从七个方面论证了资料长编的重要性和必要性，并讲解了编写资料长编的十个要领。他强调，以上三项工作都是志书编纂工作的经验总结和规律要求，不可省略或违反，否则难免出错误、走弯路。

讲座最后，校志编纂工作组组长、档案馆副馆长谷德仁针对各部门在校志工作征求意见座谈会上提到的一些问题作了解答，并就近期工作安排作了说明。一是在本次培训的基础上，进一步抓紧调整、完善细目。拟订好的细目须报学院或部门负责人审定、签字，于11月10日之前上报校志编写组。二是继续大力收集资料并按要求制作资料卡片、编写资料长编，夯实资料工作的基础。三是细化编目及资料卡片、资料长编等工作须经校志工作组、编写组验收合格后方可撰写初稿，学校将择时组织志稿撰写专题培训。

本次培训辅导厘清了部门对校志资料工作的一些认识误区，同时注重针对性，所举案例全部来自撰稿员的工作实际，与会人员普遍反映培训内容实用具体，对下一步工作很有启发和帮助。

报：上海市地方志办公室、上海市教育委员会高等教育处

送：校志编纂委员会领导、校志编纂工作组成员
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