附件三：    科研文件材料组卷方式表
项目名称：                             负责人：        部门：
	序号
	科研文件排列顺序
	份数
	备 注

	一
	成果登记申报文件
	
	

	     
	1、奖状、证书、获奖通知等
	
	

	
	2、专利授权证书及申请书
	
	

	
	3、成果应用、效益证明材料
	
	

	
	4、成果申报书
	
	

	
	5、科技成果登记表
	
	

	二
	总结鉴定和成果文件
	
	

	
	1、成果鉴定（评审）证书（意见）
	
	

	
	2、成果鉴定申请书及批复
	
	

	
	3、工作总结、技术总结
	
	


	
	4、研究报告、研制报告
	
	

	
	5、查新报告
	
	

	
	6、用户报告
	
	

	
	7、期刊、会议论文全文复印件（包括封面）
	
	

	
	8、专著、成果性光盘
	
	

	
	9、设计图纸、工艺文件
	
	

	
	10、技术标准、规范、说明书
	
	

	
	11、鉴定会活动材料、照片等
	
	

	
	12、科研经费决算表
	
	

	三
	立项文件
	
	

	
	1、立项申请书及批复
	
	

	
	2、开题报告及调研论证材料
	
	

	
	3、任务书、建议书
	
	

	
	4、协议书、合同、委托书
	
	

	
	5、研究计划及年度执行情况报告
	
	

	
	6、重要来往信件
	
	

	四
	研究实验文件
	
	

	
	1、研究实验大纲
	
	

	
	2、研究实验过程中重要原始记录
	
	

	
	3、实验、试验测试报告
	
	

	
	4、阶段总结、报告
	
	

	
	5、关键配方、计算数据、工艺流程及综合分析材料
	
	

	
	6、计算机程序、电器线路图等
	
	

	
	7、标本、样品、样机目录计照片
	
	

	五
	应用转化文件
	
	

	
	1、应用转化方案及实施材料
	
	

	
	2、成果转让合同、协议
	
	

	
	3、生产定型鉴定材料
	
	

	
	4、同行评阶及用户反馈意见
	
	

	
	5、学术交流、培训材料
	
	

	
	6、宣传报道材料
	
	


注： 除特别说明，归档必须为原件。   归档人：        接受人：         日期：
